Guatemala, 30 de abril de 2,015
Sefior
Francisco Javier Antonio Ardon Quezada
Viceministro de! Deporte v la Recreacion
IVITNISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Bespacho

Estimado Sefier Vicoministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposita de presentarle mi informe de
actividades canforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnico Profesionalas
Mumero 156-2,015 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero 33-2,015 correspondiente al
mes de abril del presente afo, v para el cobro de mis honararios estoy presentando factura Serie B

NUmero §

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Brindar apoyo enla elaboracion de contratos bajo el rengldn presupuestario cero veintinueve {029}

2. Apovar en el archivo de documentacion a expedientes  bajo et rengldn presupuestario cers
veintinueve (029);

3. Brindar apoyo en las gestiones correspondientes @ procesos de contrataciones de personal bajo el

renglon presupuestario cero veintinueve (029}

4. ddentificar cxpediontes de personal para un mejor control y manejo;

5. Apoyo en la integracidn de infarmacién que sea reguerida relacionada con recurso humana del
Viceministerio;

6. Brindar apoyo en el ingreso de contrates al sistema GUATENCMINAS;

7. Enlace conla Direccién de Recursos Bumanos, para brindar apayo en la liquidacion de némina de!l
renglon presupuestario 029 "atras remuneraciones de persanal temporal®;

RESULTAROS OBTENIDOS

Apoyo en la elaboracion de 20 contratos bajo el renglon cero veintinueve,
Actualizacion de informes sobre el proceso de contratacion de renglon cere veintinueve,
3. Actualizacion, control v seguimiento de expedientes atrasados.
4. Apoyo en el orden y organizacion de expedientes del personal bajo el renglon cera veintinueve,
5. Complementacion de expedientes incompletos bajo el rengién cero veintinueve.
6. Complementacion de envid de papeleria a Contraloria Generat de Cuentas v la Cficina Nacional de

Servicio Civil, .

7. Brindar apoyo en el ingreso de contratos al sistema GUATENOMINAS (apro.v.hnad;n’i"wente 39

expetientos), (
8. Enlace conia Direccion de Recursos Humanas, para brindar apoye en la liquidacion de .!\womma del
renglén presupuestario 029 "otras remuneraciones de personal temporal”,
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FIRMA
José Migliel Alcazr Rios




